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prot. Tirané, mé . .2026

Njoftim pér shpallje té vendeve té punés

AGJENCISE SE PROKURIMIT PUBLIK
TIRANE

Instituti i Shéndetit Publik shpall pozicionin e punés si vijon:

e Specialist, Drejtoria e Mbrojtjes nga Rrezatimet (1 Vend Pune)
e Specialist (Arkiv/Protokoll) né Sektorin e Burimeve Njerézore prané Drejtorisé sé
Shérbimeve Mbéshtetése (1 Vend Pune)

1.

Specialist, Drejtoria e Mbrojtjes nga Rrezatimet

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés pér pozicionin si mé sipér éshté:

Shqgyrtimin dhe vlerésimin e dokumentacionit pér pajisjen me akt miratimi té
veprimtarive me burime té rrezatimit jojonizues, sipas legjislacionit né fuqi.

Evidentimin e problematikave dhe mangésive né dokumentacionin teknik dhe pérgatitjen
e shkresave pér plotésim ose saktésim.

Raportet periodike et;.

Kandidati pér vendin e punés “Specialist, Drejtoria e Mbrojtjes nga Rrezatimet” duhet té
plotésojé kéto kritere:

1.

Nouokown

Té zotérojé Diplomé té nivelit Master Profesional / Shkencor né degén Fiziké, gjithashtu
dhe Diploma e nivelit té paré té jeté né té njéjtén degé;

T& Kketé noté mesatare universitare mbi 8;

Té keté njohuri té mira té gjuhés Angleze me déshmi;

Té keté njohuri té mira kompjuterike;

Té njohé legjislacionin né fugi né fushén e mbrojtjes nga rrezatimet;

Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré nga gjykata;

Té keté aftési komunikuese dhe té punuarit né grup;
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2. Specialist (Arkiv/Protokoll) né Sektorin e Burimeve Njerézore prané Drejtorisé sé
Shérbimeve Mbéshtetése

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés pér pozicionin si mé sipér éshté:

e Pranon, evidenton e shpérndan korrespodencén zyrtare gé vjen né ISHP si dhe kryen
veprimet pér pajisjen e korrespodencés zyrtare né destinacionin pérkatés.

e Kontrollon e kérkon zbatimin e kérkesave qé duhet té pérmbushé njé document.

e Mban, ruan e administron vulén e ISHP sipas akteve té Késhillit t&é Ministrave dhe e
vendos até vetém pasi nénshkruan Titullari ose drejtuesit e tjeré té autorizuar prej tij.

e Pércakton afatin e ruajtjes sé dokumenteve sipas pasqyrés emeértuese, problemit,
réndésisé historiko-kombétare etj.

=

T& Kketé pérfunduar arsimin e Larté;

Té keté njohuri té mira té gjuhés sé huaj;

Té keté njohuri mbi rregullat dhe procedurat e protokollimit, administrimit, pérfshiré
ruajtjen dhe sisteminin;

Té keté aftési komunikuese dhe organizative;

Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré nga gjykata;

Pérbén avantazh eksperienca né protokoll/arkiv né institucione publike;

Té keté njohuri té programeve dhe aplikacioneve bazé té kompjuterit;

wmn

No ok

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé, do té vlerésohen né lidhje me:
e Njohurité, aftésité né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té punés pér pozicionin;
e Motivimin né puné, personalitetin, njohjen e gjuhéve té huaja, aftésiné komunikuesg;

Ményra e vlerésimit:
Kandidatét do té vleréshohen bazuar né Urdhérin Nr.511, daté 13.12 2011 “Pér kriteret e
Punésimit né Shérbimin Shéndetésor Publik” té Ministrisé sé Shéndetésisé.

Pércaktimet vlerésuese:

Nota mesatare

Mbi 9 vlerésohet me 15 piké

Mbi 8 vlerésohet me 12 piké

Mbi 7 vlerésohet me 8 piké

Mbi 6 vlerésohet me 4 piké

Mbi 5 vlerésohet me 2 piké

Grada apo titulli shkencor/specializim vlerésohet me 20 piké
Gjuha e huaj e vértetuar vleresohet 3 piké
Pérvoja mbi 10 vjet vlerésohet 5 piké
Intervista (maksimalisht) vlerésohet 10 piké
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v' Kandidatét duhet té dorézojné prané Protokollit né Institutin e Shéndetit Publik kéto
dokumenta:

agrwNpE

o

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

Keérkesé me shkrim pér aplikim;

Jeté shkrimin (CV);

Fotokopjeté pasaportés ose kartés sé identitetit;

Kopje e noterizuar e diplomés, bashké me listén e notave té noterizuara;

Kopje e noterizuar e librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né
puné);

Kopje e noterizuar e certifikaté/déshmi gé vérteton njohurité programit té paketés
MicrosoftOffice;

Kopje e noterizuar e déshmisé sé njohjes njé nga gjuhét e huaja peréndimore
(Anglisht,Fréngjisht, Italisht);

Veértetimi gjendjes shéndetésore té marré brenda tre muajve té fundit (raport
mjekésor pér aftésiné né puné);

Déshmi Penaliteti té marré brenda tre muajve té fundit;

Veértetim nga Gjykata dhe Prokuroria gé nuk ndiget penalisht;

Formulareve té deklarimit sipas formés sé kérkuar nga ligji nr. 138/2015;

Cdo dokument tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet apo té tjera té pérmendura
né jetéshkrim;

Veértetim nga punédhénési méparshém (i fundit) qé nuk ka masé disiplinore;
Referenca nga punédhénés té méparshém, gé provojné vlerésimet positive né puné;
Leja e ushtrimit té profesionit (nése ka);

Certifikate familjare dhe vértetim banimi;

Pranimi i dokumentave éshté deri né datén 17 Shtator 2026 ( pérfshiré edhe dt.17.09.2026).

Mosparagitja e ploté e dokumentacionit té sipércituar brénda afatit té pércaktuar né
shpallje, sjell skualifikimin e kandidatit.

Pérzgjedhja e kandidatit fitues do té béhet népérmjét konkurimit me dosje dhe me intervista té
drejtépérdrejta.Pér ¢cdo pagartési mund té dérgoni email né adresén ishp@shendetesia.gov.al.

Ju faleminderit,

DREJTOR

Dorina Togi
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